МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ГЛЯДЕНСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»

ПРИКАЗ

от 31.08.2011  года 








№  34 / 3
Об упорядочении и совершенствовании использования сети Интернет, электронной почты.
В целях упорядочения доступа к информационным ресурсам глобальной сети Интернет, совершенствования использования сети интернет, электронной почты, организации антивирусной защиты компьютерной техники образовательных учреждений, руководствуясь Уставом МОУ
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. За техническое и программное обеспечение доступа к сети Интернет, организацию антивирусной защиты компьютерной техники в образовательном учреждении назначить ответственным системного администратора Лукьянцева А.Н.

2. За организацию работы с электронной почтой образовательного учреждения назначить Чуркину Л.Н. секретаря - делопроизводителя образовательного учреждения.
3. Утвердить «Правила работы педагогических работников и обучающихся муниципального общеобразовательного учреждения «Гляденская средняя общеобразовательная школа» в сети Интернет. (Приложение № 1)
4. Ознакомить сотрудников и учащихся школы с правилами работы в сети Интернет.

5. Контроль за исполнением приказа возложить на зам.директора по ИКТ Ярославцеву Н.Н.
6. Приказ вступает в силу со дня подписания.

Директор школы 








С.П. Верц
С приказом ознакомлены:
А.Н. Лукьянцев

Л.Н. Чуркина

Н.Н. Ярославцева
Приложение  № 1 

к приказу № 34 / 3 от 31.08.2011 г. «Об упорядочении и совершенствовании использования сети Интернет, электронной почты, обеспечении антивирусной защиты»

Правила работы 
педагогических работников и обучающихся муниципального общеобразовательного учреждения «Гляденская средняя общеобразовательная школа» в сети Интернет

1. Общие положения

1. Настоящие Правила регулирует условия и порядок использования сети Интернет в муниципальном общеобразовательном учреждении «Гляденская средняя общеобразовательная школа» (далее — МОУ).
2. Использование сети Интернет в МОУ направлено на решение задач учебно-воспитательного процесса.
3. Вопросы использования возможностей сети Интернет в учебно-воспитательном процессе рассматриваются на педагогическом совете школы. Правила использования сети Интернет и изменения в них утверждает педагогический совет МОУ на учебный год. Правила вводятся в действие приказом руководителя МОУ.
4. Правила использования сети Интернет разработаны педагогическим советом МОУ на основе «Регламента работы педагогических работников и обучающихся муниципального общеобразовательного учреждения в сети Интернет», утвержденного управлением образования Назаровского района.
5. При разработке Правил использования сети Интернет педагогический совет руководствуется:

·  законодательством Российской Федерации;

·  уставом МОУ, образовательной программой;

·  целями образовательного процесса;

·  рекомендациями профильных органов и организаций в сфере классификации ресурсов сети;

·  интересами обучающихся.

II. Правила работы

1. При входе в компьютерный класс, необходимо обратиться к дежурному администратору ОУ администратору за разрешением для работы в классе. 
2. При наличии свободных мест, после регистрации в журнале учета (журнал заполняется по установленной форме: Ф.И. посетителя, цель работы в сети Интернет, результаты), посетителю предоставляется в зале свободное рабочее место.
3. Пользователь обязан выполнять все требования администратора.
4. За одним рабочим местом должно находиться не более одного пользователя.
5. Все информационные ресурсы, полученный из сети Интернет, обязательно регистрируются и подлежат сохранению на компьютере № 9 локальной школьной сети, в папке ИНТЕРНЕТРЕСУРСЫ, в соответствии с направлением и содержанием найденного ресурса. Ресурс сохраняется отдельным файлом с названием, соответствующим содержанию материала. При отсутствии в каталоге папки необходимого направления Интернет-ресурс, представляющий интерес только для одного пользователя может быть сохранен в индивидуальной папке преподавателя или учащегося.
6. Каждому пользователю, при наличии технической возможности, предоставляется персональный каталог, предназначенный для хранения личных файлов общим объемом не более 5 Мб, а также возможность работы с почтовым ящиком для отправки и получения электронной почты.
7. Любое самовольное создание папок и каталогов запрещается.
8. Получение и использование незарегистрированной информации запрещается.
9. Пользователю разрешается записывать полученную информацию на личные дискеты и другие носители после ее сохранения в указанном выше каталоге. Дискеты должны предварительно проверяться на наличие вирусов.
10. Запрещается любое самовольное копирование с дискет и других носителей на жесткие диски. 
11. Пользователю запрещено вносить какие-либо изменения в программное обеспечение и настройки, установленное на рабочем месте.
12. Разрешается использовать оборудование только для работы с информационными ресурсами и электронной почтой и только в образовательных целях или для осуществления научных изысканий, выполнения гуманитарных и культурных проектов.
13. Любое использование оборудования в коммерческих целях запрещено.
14. Запрещена передача информации, представляющую коммерческую или государственную тайну, распространение информации, порочащей честь и достоинство граждан.
15. Запрещается работать с объемными ресурсами (video, audio, chat, игры и др.) без согласования с администратором.
16. Запрещается доступ к сайтам, содержащим информацию сомнительного содержания и противоречащую общепринятой этике.
17. Пользователь обязан сохранять оборудование в целости и сохранности.
18. Отправка электронной почты с присоединенной к письму информацией, запись информации на дискеты и CD-диски осуществляется у администратора.
19. При нанесении любого ущерба (порча имущества, вывод оборудования из рабочего состояния) пользователь несет материальную ответственность.
20. За административное нарушение, не влекущее за собой порчу имущества и вывод оборудования из рабочего состояния пользователь получает первое предупреждение и лишается права выхода в Интернет сроком на 1 месяц. При повторном административном нарушении – пользователь лишается доступа в Интернет.
21. При возникновении технических проблем пользователь обязан поставить в известность администратора локальной сети.

III. Заключительное положение

Правила обязательны для выполнения всеми пользователями сети Интернет.

