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1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА
1.1. К проведению массовых мероприятий   допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет  прошедшие   медицинское освидетельствование, прошедшие вводный и первичный на рабочем месте инструктаж по охране труда (ОТ).  К участию в массовых мероприятиях допускаются обучающиеся и воспитанники, прошедшие инструктаж по охране труда.
1.2. Вводный инструктаж по охране труда проводится с каждым вновь поступающим в учреждении.

1.3. Первичный инструктаж по охране труда проводится со всеми работниками, перед началом работы. Повторный инструктаж проводится не реже 1 раза в 6 месяцев.

1.4. Внеплановый инструктаж проводится:

- при введении в действие новых или переработанных стандартов, правил, инструкций по охране труда;

- при изменении модернизации оборудования, приспособлений, инструмента;
- при нарушении работником требований охраны труда, которые могут или привели к травме, аварии, пожару;

- при перерыве в работе 60 календарных дней и более.

1.5. Целевой инструктаж по охране труда проводится при выполнении разовых работ не связанных с выполнением функциональных обязанностей.

1.6. Работники, поступающие в учреждение или переводимые внутри учреждения обязаны пройти проверку знаний правил, норм, и инструкций по охране труда не позднее одного месяца со дня вступления в должность.
1.7. В процессе трудовой деятельности работник проходит периодические медосмотры.

1.8. Работник должен соблюдать правила внутреннего трудового распорядка:

1.8.1. На территории учреждения запрещается распивать спиртные напитки и принимать наркотические вещества, находиться в нетрезвом или наркотическом состоянии. Курить и принимать пищу, можно только в специально отведенных для этих целей местах.
1.8.2. Соблюдать нормы правила и инструкции по охране труда.

1.8.3. Правильно применять индивидуальные и коллективные средства защиты.
1.9. Соблюдать требования производственной санитарии.
1.9.1. Содержать свое рабочее место, эл.приборы, оргтехнику в чистоте и исправном состоянии.

1.9.2. Соблюдать чистоту в учреждении  и на территории, не загромождать проходов и проездов.
1.10. Работник должен соблюдать режим труда и отдыха, установленные в учреждении.

1.11. Работник   обязан соблюдать правила и требования противопожарной безопасности и электробезопасности:

1.11.1 Своевременно проходить инструктаж по противопожарной безопасности  и электробезопасности.

1.11.2. Знать план эвакуации и правила поведения при пожаре и обнаружении признаков горения.

1.11.3. Знать места расположения первичных средств пожаротушения и уметь пользоваться ими.

1.12. При обнаружении неисправности используемого оборудования, водопровода, электросети сообщить   администрации. Не пытаться самостоятельно устранить неисправность.
1.13. При проведении массовых мероприятий возможно воздействие на участников следующих опасных факторов:
- возникновение пожара при неисправности электропроводки, использовании открытого огня (факелы, свечи, фейерверки, бенгальские огни, хлопушки, петарды и т.п.), воспламенение новогодней ёлки, использование световых эффектов с применением химических и других веществ, могущих вызвать загорание;
- травмы при возникновении паники в случае пожара и других чрезвычайных ситуаций.
1.14. Помещения, где проводятся массовые мероприятия, должны быть обеспечены медаптечкой, укомплектованной необходимыми медикаментами и перевязочными средствами, для оказания первой медицинской помощи при травмах.
1.15. Участники массового мероприятия обязаны соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Этажи и помещения, где проводятся массовые мероприятия, должны иметь не менее двух эвакуационных выходов, которые обозначаются указателями с надписью «Выход», обеспечены первичными средствами пожаротушения (не менее двух огнетушителей), оборудованы автоматической системой пожарной сигнализации и приточной вентиляцией.
1.16. Окна помещений, где проводятся массовые мероприятия, не должны иметь глухих решёток.
1.17. О каждом несчастном случае с участниками массового мероприятия немедленно сообщить руководителю мероприятия и администрации учреждения, принять меры по оказанию первой помощи пострадавшему.
1.18. На время проведения массового мероприятия должно быть обеспечено дежурство работников в составе не менее двух человек.
1.19. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка при необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.
2.СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
2.1. Требования охраны труда и техники безопасности перед проведением массового мероприятия:
2.1.1. Ответственным за обеспечение пожарной безопасности при проведении культурно-массовых мероприятий (вечеров, спектаклей, концертов, киносеансов, новогодних ёлок и т.п.) являются руководители образовательных учреждений. Приказом руководителя назначить ответственных лиц за проведение массового мероприятия. Приказ довести до ответственных лиц под роспись.
2.1.2. Провести целевой инструктаж по охране труда, о мерах пожарной безопасности и порядке эвакуации детей в случае возникновения пожара и обязаны обеспечить строгое соблюдение требований пожарной безопасности при проведении культурно-массовых мероприятий. 
2.1.3. Провести инструктаж по охране труда участников массового мероприятия с записью в журнале установленной формы.
2.1.4. Перед началом культурно-массовых мероприятий  руководитель образовательного учреждения должен тщательно проверить все помещения, эвакуационные пути и выходы на соответствие их требованиям пожарной безопасности, а также убедится в наличии и исправности первичных средств пожаротушения, связи и пожарной автоматики. Все выявленные недостатки должны быть устранены да начала культурно-массового мероприятия.
2.1.5. На время проведения культурно-массовых мероприятий должно быть обеспечено дежурство работников образовательного учреждения и учащихся старших классов.

2.1.6. Проветрить помещения, где будут проводиться массовые мероприятия, и провести влажную уборку.
3.1. Требования безопасности во время проведения  массового мероприятия:
3.1. Во время проведения культурно-массовых мероприятий должны неотлучно находится дежурный преподаватель, классные руководители или воспитатели. 

3.2. Культурно – массовые мероприятия должны проводиться:
- в зданиях 1 и 2 степени огнестойкости – в помещениях любого этажа;

- в зданиях 3 – 5 степени огнестойкости – только в помещениях 1 этажа, при этом ограждающие конструкции внутри помещений зданий 5 степени огнестойкости должны быть оштукатурены или обработаны огнезащитным составом. Проведение культурно-массовых мероприятий в подвальных помещениях и цокольных помещениях запрещается.
3.3. Этажи и помещения, где проводятся культурно-массовые мероприятия, должны иметь не менее двух рассредоточенных эвакуационных выходов.
3.4. Количество мест в помещениях устанавливается из расчёта 0,75 кв. м на человека, а при проведении танцев, игр и подобных им мероприятий – из расчёта 1,5 кв.м на одного человека (без учёта площади сцены). Заполнение помещений людьми сверх установленных норм не допускается.
3.5. Количество непрерывно установленных мест в ряду должно быть не более:

	
	При односторонней эвакуации
	При двухсторонней эвакуации

	В зданиях 1,2 и 3 степени огнестойкости
	30
	60

	В зданиях 4 и 5 степени огнестойкости
	15
	30


3.6. Расстояние между рядами должно быть:
	Количество непрерывно установленных мест в ряду
	Наименьшее расстояние между спинками сидений (м)
	Ширина прохода между рядами (м)

	При односторонней эвакуации
	При двухсторонней эвакуации
	
	

	До 7
	До 15
	0,80
	0,35

	8-12
	16-25
	0,85
	0,40

	13-20
	26-40
	0,90
	0,45

	21-25
	41-45
	0,95
	0,50

	26-30
	51-60
	1,00
	0,55


3.7. Ширина продольных и поперечных проходов в помещениях дл проведения культурно-массовых мероприятий должна быть не менее одного метра, а проходов, ведущих к выходам, не менее ширины самих выходов. Все проходы и выходы должны располагаться так, чтобы не создавать встречных и пересекающихся потоков людей. Сокращать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах добавочные места запрещается.
3.8. В помещениях для культурно – массовых мероприятий все кресла и стулья должны быть соединены в рядах между собой и прочно прикреплены к полу.


 В помещениях, используемых для танцевальных вечеров и детских игр, с количеством мест не более 200, крепление стульев к полу может, не производится.
3.9. Все эвакуационные выходы из помещений должны быть обозначены световыми указателями «Выход»  белого цвета на зелёном фоне, подключёнными к сети аварийного или эвакуационного освещения здания. При наличии людей в помещениях световые указатели должны быть во включённом состоянии.
3.10. Проведение занятий, репетиций, спектаклей и концертов, а также демонстрация кинофильмов в актовых и подобных им залах образовательных учреждений разрешается только в строгом соответствии с действующими правилами пожарной безопасности для театрально-зрелищных предприятий, культурно-просветительских учреждений.

3.11. В помещениях, используемых для проведения культурно-массовых мероприятий, запрещается:

- использовать станки на окнах для затемнения помещений;

- оклеивать стены и потолки обоями и бумагой;
- применять горючие материалы, не обработанные огнезащитными составами, для акустической отделки стен и потолков;

- хранить бензин, керосин и другие, легковоспламеняющиеся и горючие жидкости;

- хранить имущество, инвентарь и другие предметы, вещества и материалы под сценой, а также в подвалах, расположенных под помещениями;

- применять предметы оформления помещений, декораций и сценическое оборудование, изготовленное из горючих синтетических материалов, искусственных тканей и волокон (пенопласта, поролона,  поливинила и т.п.);
- применять открытый огонь (факелы, свечи, канделябры, фейерверки, бенгальские огни и т.п.), использовать хлопушки, применять дуговые прожекторы, устраивать световые эффекты и применением химических и других веществ, могущих вызвать загорание;
- устанавливать стулья, кресла и т.п., конструкции которых выполнены из пластмасс и легковоспламеняющихся материалов;

- устанавливать на дверях эвакуационных выходов замки и трудно открывающиеся запоры;
- устанавливать на окнах глухие решётки.

3.12. Полы помещений должны быть ровными, без порогов, ступеней, щелей и выбоин. При разности уровней смежных помещений в проходах должны устраиваться пологие пандусы.

3.13. Все сгораемые декорации, сценическое оформление, а также драпировка, используемые на окнах и дверях, должны подвергаться обработке огнезащитными составами с составлением акта в двух экземплярах, один из которых предаётся заказчику, а второй храниться в организации, проводившей пропитку.
3.14. Руководители образовательных учреждений обязаны производить проверку качества огнезащитной обработки декораций перед проведением каждого культурно-массового мероприятия.

3.15. При проведении новогоднего вечера  ёлка должна быть устанавливаться  на устойчивом основании (подставка, бочка с водой) с таким расчётом, чтобы не затруднялся выход из помещения. Ветки ёлки должны находиться на расстоянии не менее 1 м от стен и потолков. 

3.16. Оформление иллюминации ёлки должно производиться опытным электриком.

3.17. Иллюминация ёлки должна быть смонтирована прочно, надёжно и соблюдением требований Правил устройства электроустановок.


Лампочки и гирлянды должны быть мощностью не более 25 Вт. При этом электропровода, питающие лампочки ёлочного освещения, должны быть гибкими, с медными жилами. Электропровода должны быть иметь исправную изоляцию и подключаться к электросети при помощи штепсельных соединений.

3.18. При неисправности ёлочного освещения, (сильное нагревание провода, мигание лампочек, искрение ит.п.) иллюминация должна быть немедленно отключена и не включаться до выяснения причин неисправностей и их устранения.

3.19. Участие в празднике ёлки детей и взрослых, одетых в костюмы из ваты, бумаги, марли и подобных им легковоспламеняющихся материалов, не пропитанных огнезащитным составом, запрещается.

3.20. При оформлении ёлки запрещается:

- использовать для украшения целлулоидные и другие легковоспламеняющиеся игрушки и украшения;

- применять для иллюминации ёлки свечи, бенгальские огни, фейерверки и т.п.;

- обкладывать подставку и украшать ветки ватой и игрушками из неё, не пропитанные огнезащитным составом.

4. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ
4.1. При возникновении пожара немедленно без паники  эвакуировать учащихся и воспитанников из здания, используя все имеющиеся эвакуационные выходы, сообщить о пожаре администрации и в ближайшую пожарную часть по тел.01 и приступить к тушению пожара с помощью первичных средств пожаротушения.
4.2. При получении участником массового мероприятия травмы немедленно сообщить об этом руководителю мероприятия, оказать пострадавшему  первую помощь, сообщить об этом администрации, при необходимости отправить пострадавшего в лечебное учреждение.
5. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ МАССОВОГО МЕРОПРИЯТИЯ.
5.1. Убрать в отведённое место инвентарь и оборудование.

5.2. Тщательно проветрить помещение и провести влажную уборку.

5.3. Проверить противопожарное состояние помещений, закрыть окна, форточки, фрамуги и выключить свет.
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