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по охране труда и ТБ при обработке металла вручную
2010 г.

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА
1.1. К выполнению работ по работ по обработке металла вручную   допускаются лица, прошедшие медицинское освидетельствование, вводный и первичный на рабочем месте инструктаж по охране труда (ОТ), освоившие безопасные приёмы и методы ведения работ  и изучившие настоящую инструкцию.
1.2. При заточке, правке и других работах по восстановлению инструментов с использованием электрифицированного оборудования, лицам производившим указанные работы необходимо иметь 1 группу электробезопасности

1.3. Вводный инструктаж по охране труда проводится с каждым вновь поступающим в учреждении.

1.4. Первичный инструктаж по охране труда проводится со всеми работниками, перед началом работы. Повторный инструктаж проводится не реже 1 раза в 6 месяцев с записью в журнале.

1.5. Внеплановый инструктаж проводится:

- при введении в действие новых или переработанных стандартов, правил, инструкций по охране труда;

- при изменении модернизации оборудования, приспособлений, инструмента;
- при нарушении работником требований охраны труда, которые могут или привели к травме, аварии, пожару;

- при перерыве в работе 60 календарных дней и более.

1.6. Целевой инструктаж по охране труда проводится при выполнении разовых работ не связанных с выполнением функциональных обязанностей.

1.7. Работники, поступающие в учреждение или переводимые внутри учреждения обязаны пройти проверку знаний правил, норм, и инструкций по охране труда не позднее одного месяца со дня вступления в должность.
1.8. В процессе трудовой деятельности работник проходит периодические медосмотры.

1.9. Работник должен соблюдать правила внутреннего трудового распорядка:

1.9.1. На территории учреждения запрещается распивать спиртные напитки и принимать наркотические вещества, находиться в нетрезвом или наркотическом состоянии. Курить и принимать пищу, можно только в специально отведенных для этих целей местах.
1.9.2. Соблюдать нормы правила и инструкции по охране труда.

1.9.3. Правильно применять индивидуальные и коллективные средства защиты:
1.10. Соблюдать требования производственной санитарии:

1.10.1. Содержать свое рабочее место в чистоте.

1.10.2. Соблюдать чистоту в учреждении  и на территории, не загромождать проходов и проездов.
1.11. Обучающиеся  должны  соблюдать правила поведения, расписание учебных занятий, установленные режимы  труда и отдыха.

1.12. Обучающиеся обязаны соблюдать требования противопожарной безопасности и электробезопасности:

1.12.1 Своевременно проходить инструктаж по противопожарной безопасности  и электробезопасности.

1.12.2. Знать план эвакуации и правила поведения при пожаре и обнаружении признаков горения.

1.12.3. Учебная мастерская должна быть обеспечена первичными средствами пожаротушения. Знать места расположения первичных средств пожаротушения и уметь пользоваться ими.

1.13. Немедленно сообщать учителю (преподавателю, мастеру)  о несчастном случае, и возникновении ситуации, которая создаёт угрозу жизни и здоровью людей. При травмировании или внезапном заболевании, сообщить учителю, обратиться в здравпункт.
1.14. В случае обнаружения неисправности оборудования,  инструмента, до начала или во время работы, сообщить об этом учителю и до устранения неисправности к работе не приступать.

1.15. В учебной мастерской должна быть медаптечка с набором необходимых медикаментов и перевязочных средств для оказания первой помощи при травмах. Каждый работник должен знать и уметь оказать первую (доврачебную) помощь: наложить стерильную повязку, остановить кровотечение, сделать искусственное дыхание или массаж сердца

1.16. В процессе работы соблюдать правила ношения спецодежды, пользования индивидуальными и коллективными средствами защиты, соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.
1.17. Каждый работник должен соблюдать все меры предосторожности, необходимые для предотвращения несчастных случаев.
1.18. Для защиты от воздействия вредных факторов работники обеспечиваются спецодеждой, спецобувью и СИЗ согласно действующим нормам: халат, защитные очки.
1.19. При выполнении работ будьте внимательными, не отвевайтесь посторонними делами и разговорами и не отвлекайте других.
1.20. Выполняйте работы, которые входят в ваши должностные обязанности или порученную администрацией учреждения.
1.21. Не допускать на своё рабочее место лиц, не имеющих отношения к порученной работе, без разрешения руководителя.
1.22. Обучающиеся, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к ответственности и со всеми обучающимися проводится внеплановый инструктаж по охране труда. Лица, нарушающие требования настоящей инструкции, в зависимости от характера нарушений, несут ответственность согласно действующему законодательству РФ.

2.СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
2.1. Требования охраны труда перед началом работы:
2.1.1. Надеть спецодежду или рабочую одежду, привести её в порядок: застегнуть или подвязать обшлага рукавов, волосы подобрать под плотно облегающий головной убор.

2.1.2.Убедится в достаточной освещённости рабочего места.
2.1.3. Проверить исправность инструмента и убедиться в том что:
- рукоятки его сделаны из дерева твёрдых пород, имеют гладкую поверхность и не имеют сучков, трещин и т.п.;

- ударный инструмент (мотки, кувалды и др.) надёжно насажен на рукоятки овального сечения с утолщённым свободным концом, путём расклинивания металлическими заершенными  клиньями;
- поверхность бойков слесарных молотков и кувалд – гладкая и слегка выпуклая, не имеет трещин, заусениц, сколов, наклёпов;
- напильники, ножовки и т.п. имеют ручки, соответствующие размерам инструмента, с сандажными кольцами;
- зубила, крейцмейсели, бородки, керны, просечки не имеют трещин, заусениц, наклёпа;

- зубила имеют длину не менее 150 мм, а оттянутая часть зубила – 60-70 мм; режущая кромка зубила представляет собой прямую или слегка выпуклую линию;

- отвёртки, стамески, долота, напильники прочно закреплены в рукоятке;

- рукоятки острогубцев, плоскогубцев – гладкие; губки острогубцев острые, а плоскогубцев – с исправной насечкой;

- гаечные ключи не имеют трещин и забоин, плоскости зева ключей – параллельны и не закатаны;

- разводные ключи не имеют слабины в подвижных частях;

- хвостовики инструмента для наводки и совмещения отверстий (пробки, оправки) не сбиты; бойки оправок не имеют трещин и заусениц;

- тиски исправны, прилегание губок параллельное, губки надёжно закреплены и имеют неизношенную насечку.

2.2. Требования охраны труда во время  работы:
2.2.1. Обрабатываемую деталь надёжно закрепить в тисках или прикрепить струбцинами к верстаку.
2.2.2. При работе на верстаке следует:

- отрегулировать высоту верстака по росту;

- класть инструмент на верстаке так, чтобы он не мог упасть;

- убрать с верстака посторонние предметы и инструмент, который для данной работы не применяется;

- пользоваться щётками сметками для удаления с верстака металлической стружки и пыли, не допуская обдув рабочего места сжатым воздухом и ртом.
2.2.3. Работать только исправным инструментом и на исправном оборудовании, применяя их строго по назначению.

2.2.4. При разметке необходимо: 

- надевать при перерывах в работе на свободное острие чертилок и другого чертёжного инструмента предохранительные пробки;

- следить, чтобы насечка кернов не имела заусениц или острых углов;

- пользоваться защитными очками при разметке деталей покрытых окалиной.

2.2.5. При резке металла соблюдать требования:

- отрегулировать необходимый зазор между режущими ножами ножниц, чтобы при резке на краях заготовки не было заусениц;
- прочно закрепить ножовочное полотно при резке металла ручными или приводными ножовками;

- при необходимости косого реза начинать резать металл с ой стороны, где угол между линией отреза и краем металла ближе к прямому углу;

- короткие полосы металла или мелкие детали при резке на ручных ножницах придерживать клещами.

2.2.6. При рубке металла следует:

- надевать резиновое кольцо на конец зубила или другого инструмента для рубки металла, чтобы предохранить руку от повреждения молотком при неправильном ударе;

- рубить металл так, чтобы отлетающие  осколки падали на защитные экраны.

2.2.7. Все работы с листовым металлом (переноску, укладку, правку, рихтовку, гибку и др., за исключением работы на сверлильном станке) производить в рукавицах.
2.2.8. Используя ручной инструмент, соблюдать следующие требования безопасности:
-  при работе с зубилом, крейцмейселем и другим инструментом ударного действия пользоваться защитными очками с прозрачными и небьющимися стеклами;
- верстаки должны быть оборудованы защитными экранами из металлической сетки с ячеей не более 3 мм;

- при опиливании следить, чтобы пальцы левой руки не заходили за край напильника вниз;

- клин или зубило удерживать клинодержателем с рукояткой длиной не менее 70 мм;

- своевременно снимать наклёп у инструмента во избежание ранения глаз, лица  и других частей тела отлетающими частицами наклёпа;

- применять отвёртку, лезвие которой по толщине соответствует ширине шлица у головки винта;
- применять гаечные ключи, соответствующие размерам гаек и головок болтов.

2.2.9. Во время работы слесарю запрещается:

- использовать тиски вместо наковальни;

- класть режущий инструмент лезвием вверх;

- работать ручной ножовкой без рукавиц;

- находиться против работающего кувалдой;

- отвёртывать и завёртывать гайки, накладывая между гайкой и ключом отвёртки, пластины и т.д., а также удлинять ключи присоединением к ним другого ключа или трубы;

- работать отвёрткой, держа деталь на весу.
3. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ.
3.1. При выходе из стоя рабочего инструмента, приспособлений работу приостановить отремонтировать инструмент или заменить другим.
3.2. При возникновении пожара эвакуировать людей из помещения, немедленно сообщить о пожаре в пожарную часть по тел. 01, администрации учреждения. Немедленно приступить к тушению очага возгорания первичными средствами пожаротушения
3.3. При получении травмы сообщить учителю (преподавателю, мастеру), оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации, при необходимости отправить пострадавшего в больницу
4. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ.
4.1. Привести в порядок рабочее место, убрав детали, материалы и отходы.
4.2. Убрать инструмент в отведённое для этой цели место.
4.3. Снять спецодежду, вымыть лицо и руки тёплой водой с мылом или принять душ.
Инженер по охране труда и ТБ                                                                        А.А. Ставер
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